TERMO DE REFERENCIA RETIFICADO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 05/2024
Cémara de Vereadores do Municipio de Imbuia/SC

1.DEFINICAO DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO E SUPORTE PARA ACOMPANHAMENTO E ASSESSORIA
DURANTE O ENVIO DAS INFORMAGCOES DO ESOCIAL EM TODAS AS FASES DO
PROCESSO, CONTENDO ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO NA UTILIZACAO
DO SISTEMA DE FOLHA DE PAGAMENTO, OBJETIVANDO A GERACAO DOS
DADOS E VALIDACAO PARA O ESOCIAL DO GOVERNO FEDERAL,
FECHAMENTO DO MOVIMENTO DO ESOCIAL E ACOMPANHAMENTO NA
GERACAO DOS DADOS AO ESFINGE SC, BEM COMO ORIENTACAO NO
PREENCHIMENTO E ENVIO DOS DADOS DIARIOS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA ENTIDADE CAMARA MUNICIPAL DE IMBUIA.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE APOIO E SUPORTE PARA ACOMPANHAMENTO E ASSESSORIA
DURANTE O ENVIO DAS INFORMAGOES DO ESOCIAL é um servico técnicos especializado
de natureza predominantemente intelectual e se caracteriza como “assessorias ¢ consultorias téc-
nicas e auditorias financeiras e tributarias” nos termos da alinea c, Paragrafo XVIII, do Art. 6° da
Lei n®14.133/2021;

2.2 O Processo de LICITACAO sera por meio de DISPENSA ELETRONICA conforme
estabelece o Art.° 75 da 14.133/2021 — “E dispensavel a licitagdo: 11 - para contratacio que
envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras’.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A Empresa fara o acompanhamento de todo processo de geracdo de dados a partir do Sistema
de Folha de Pagamento até o envio para o ESocial.

3.2. O acompanhamento ird garantir que a entidade atenda a legalidade durante todo processo e
atuara na percepc¢do da mudanca de normativas. e buscar eficiéncia operacional.

3.3. Com o suporte a entidade aumentara a eficiéncia operacional, evitando custos desnecessarios
e penalizacdes.

4. CONDICOES DE CONTRATACAO

4.1. Findo o processo licitatorio, a empresa vencedora serd convocada a assinar contrato, que
obedecera ao Edital, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da convocagéo emitida pelo Setor,



sob pena de decair do direito a contratacao.

4.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragao.

4.3. Sera facultado a Administra¢ao, quando o convocado nao assinar o Contrato e nas condigdes
estabelecidas no Edital, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para
assumirem a situacao de vencedores.

4.4. Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocagdo para a contratacdo, ficardo os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

4.5. Sera facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para a celebragdo do contrato nas condigdes
propostas pelo licitante vencedor.

4.6. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas
e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade licitante.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Da presente licitacdo decorrera CONTRATO.
5.2. A assessoria tera inicio a partir da publicacdo do Termo de Contrato.
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5.3 Para execucdo do contrato, a CONTRATADA prestara o servico de acordo com a necessidade
da CONTRATANTE, durante os processos de geragdo, validacdo, envio de informagdes e
fechamentos de movimentos, de forma remota, via telefone, video chamara, por aplicativos de
mensagens € acompanhamento presencial na Camara de Vereadores de Imbuia com enderego Rua
25 de novembro , n°340 — Bairro Centro na Cidade de Imbuia/SC

6. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

6.1. Os servicos deverdo ser executados de acordo necessidade da CONTRATANTE durante os
processos de geragdo, validagdo, envio de informagdes e fechamentos de movimentos, de forma
remota, via telefone, video chamara ou por aplicativos de mensagens.

6.2 Acompanhamento e Capacitagdo Presencial ao menos uma vez a cada més da execugdo do
contrato.

8. DAAPROVACAO DOS SERVICOS
8.1. A metodologia de avaliacdo se dard através de fiscalizagcdo, a ser exercida por servidor
designado pela Camara de Vereadores de Imbuia.

9. MODELO DE GESTAO



9.1. A gestao do Termo de Contrato sera feita pela Camara de Vereadores de Imbuia, assim como
a fiscalizag¢do e Gestao.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento serd efetuado em até 30(trinta) dias apds a emissdo e liquidagdo das notas.

11. REQUISITOS DA CONTRATACAO

11.1. Apresentacdo plena, adequada e correta do servico o qual o objeto do presente ins-
trumento;

11.2. Manter, durante toda execugao do contrato, em compatibilidade com as suas obrigaces
assumidas, todas as condig¢es de habilitacdo e qualificacdo exigidas

12. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E PRECOS DE REFERENCIA DA
CONTRATACAO

12.1. Os precos estimados com base em contratacdes realizadas por Camara de Vereadores de
municipios de pequeno porte que sao similares com Camara de Vereadores de Imbuia.

12.2. Para Calculo foi utilizado a Média do Valor Contratado

12.3. Foi Utilizado ContratacGes das Seguintes Entidades: Camara de Vereadores de Papan-
duva/SC, Camara de Vereadores de Petrolandia/SC e Camara de Vereadores de Trombudo Cen-
tral/SC.

12.4. Tabela com a referéncia da Estimativa:

Entidade Camara de Vereadores de Papanduva

Processo/Contrato Dispensa de Licitagdo 03/2024

Fornecedor RC SUPORTE EM RH PARA ORGAOS
PUBLICOS LTDA

Valor Mensal Contratado R$450,00 (quatrocentos e cinquenta reais)

Link: https://www.diariomunicipal.sc.gov.br/atos/5570578

Entidade Céamara de Vereadores de Petrolandia

Processo/Contrato Processo Licitatorio 15/2023 Contrato 18/2023

Fornecedor RC SUPORTE EM RH PARA ORGAOS
PUBLICOS LTDA

Valor Mensal Contratado R$450,00 (quatrocentos e cinquenta reais)

Link: https://www.diariomunicipal.sc.gov.br/atos/5472432




Entidade Céamara de Vereadores de Trombudo Central

Processo/Contrato Processo Licitatorio 58/2023 — Contrato 18/2023

Fornecedor RC SUPORTE EM RH PARA ORGAOS
PUBLICOS LTDA

Valor Mensal Contratado R$450,00 (quatrocentos e cinquenta reais)

Link: https://www.diariomunicipal.sc.gov.br/atos/5472465

12.5. Tabela de Calculo da Média

ENTIDADE Valor Mensal

Cémara de Vereadores de Donna Emma (A) 450,00

Cémara de Vereadores de Petrolandia (B) 450,00

Camara de Vereadores de Trombudo Central | (C) 450,00

VALOR MEDIO (A+B+C)3=VM
(450,00+450,00+450,+00)/3 = 450,00

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1 Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a contratada, apdés o cumprimento das
formalidades legais;

13.2 Colocar a disposicdo da CONTRATADA a documentacdo, dados e informacgdes que lhe
forem solicitadas;

13.3 Designar pessoal, seus funcionarios, sempre que necessario para prestarem esclarecimentos,
acompanharem a realizacao do trabalho e servir de interlocutor com a CONTRATADA,

13.4 Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente identificados e,
sobretudo, em servico;

13.5 Fornecer a contratada todos os esclarecimentos necessarios para execucdo dos Servigos e
demais informagdes que a empresa venha a solicitar para o desempenho dos servigos contratados.

14. DA PROTECAO DE DADOS

14.1. Ao participar de processo licitatorio, o representante legal da participante, titular de dados
pessoais, esta ciente de que, para a execugdo do objeto do contrato, a CONTRATANTE tera acesso
aos seus dados, tais como: nimero de documentos, enderego eletronico, copias de documentos de
identificacdo, bem como, que os referidos dados serdo tratados pela Administracdo, conforme



autorizagao legal prevista na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n°
13.709/2018 — Art. 7°, inciso 11.

14.2. Tanto a Camara de Vereadores quanto o fornecedor, declaram estar cientes do inteiro teor da
Lei n.° 1.709/2018 (“Lei Geral de Protecao de Dados” ou “LGPD”) e obrigam-se a observar e
respeitar o dever de prote¢do de Dados Pessoais, inclusive nos meios digitais, no que diz respeito
ao adequado tratamento de tais dados, devendo ainda, se comprometer a cumprir todas as
condicdes e obrigagdes dispostas na referida LGPD e demais leis aplicaveis.

14.3. O fornecedor declara que:

a) respeita o direito a privacidade dos titulares dos Dados Pessoais no ambito da execucdo do
contrato,

b) realiza o melhor uso da tecnologia da informagdo para a satisfagdo de seus clientes e da
sociedade, ¢;

c) visa a sustentabilidade e autonomia empresarial na execu¢do do objeto para assegurar a
estabilidade e a continuidade de seus servigos.

14.4. Comunicar ao CISAMAVI eventual alteracdo de sua razao social ou de controle acionario e
de mudanga em sua Diretoria, Contrato ou Estatuto Social, enviando, no prazo de sessenta (60)
dias, contados a partir da data de registro da alteracdo, a devida documentacao.

14.5. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios da LGPD, vedado seu compartilhamento com
terceiros.

14.6. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastredvel de tratamentos realizados, com cada acesso, data, horario e registro
da finalidade, para efeito de responsabilizacdao, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.
14.7. Fica vedada qualquer utilizacdo de dados ou informag¢des do municipio, para quaisquer fins,
sem a expressa autorizacao.

15. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

15.1 O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

15.2 A Céamara de Vereadores poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.3 A execucdo do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada
pela fiscal de contrato, o Sr. Laudir Givanildo Schvindan

15.4 O fiscal acompanhara a execucao do contrato para que sejam cumpridas todas as condic¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara de Vereadores.

15.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

15.6 O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato, com vistas
a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual, quando for o caso.



15.7 Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

15.8 O gestor do contrato ou instrumento equivalente serd o Sr. Jorge Luiz Sardo que tera a funcéo
de administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizag&o.

17. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

17.1 A licitante ou a contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracgoes:

I - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II- Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdao ou a execu¢ao do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢do do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
I - Adverténcia;

II - Multa;

III - Impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

17.3 Na aplicag@o das sancdes serdo considerados:

I - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II - As peculiaridades do caso concreto;

IIT - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

17.4 A sangdo prevista no inciso I, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 serd aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa de prevista no inciso I do caput do art. 155 da Lei
14.133/21, quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave.

17.5 A sangao prevista no inciso 11, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21, calculada na forma do
edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a



30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera
aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/21.

17.6 A sancao prevista no inciso III, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput
do art. 155, da Lei 14.133/21, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

17.7 A sangdo prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do
art. 155, da Lei 14.133/21, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave
que a sang¢ao prevista no § 4° do art. 156, da Lei 14.133/21, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (tr€s) anos € maximo de 6 (seis) anos.

17.8 A sangao prevista no inciso IV, do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 seréd precedida de
analise juridica e observard a seguinte regra: quando aplicada por 6rgao do Poder Legislativo, sera
de competéncia exclusiva de Vereador Presidente.

17.9 As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do caput do art. 156, da Lei 14.133/21 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do caput do referido artigo.

17.10 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

17.11 A aplicagdo das sancdes previstas no caput do art. 156, da Lei 14.133/21 ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigagao de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.
17.12 Na aplicagdo da sangdo prevista no inciso II do caput do art. 156 da Lei 14.133/21, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimagao.

17.13 A aplicagdo das sancdes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei 14.133/21
dependera da instauracdo de processo de responsabilizagdo, a ser conduzido por comissao
composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

8 1° Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de
provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado poderd apresentar
alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

8 2° Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.
8 3° A prescricdo ocorrerda em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela

Administragao, e sera:

I - interrompida pela instaura¢do do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput do artigo
158 da Lei 14.133/21;

II - suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia previsto na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013;

III - suspensa por decisdo judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo administrativa.

17.14 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei 14.133/21 ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos



na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida Lei.

17.15 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei 14.133/21
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragao,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcdo de coligacao ou controle,
de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

17.16 A Camara de Vereadores devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data
de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder
Executivo federal.

17.17 O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitara o contratado a multa de mora, na
forma prevista em edital ou em contrato.

17.18 A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Camara de Vereadores a converta em
compensatoria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagao cumulada de outras
san¢des previstas na Lei 14.133/21.

17.19 E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, exigidos, cumulativamente:

Reparagdo integral do dano causado a Administragdao Publica;

Pagamento da multa;

Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdao da penalidade, no caso de declaracao de
inidoneidade;

Cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

17.20 A san¢do pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155 da Lei
14.133/21 exigird, como condi¢dao de reabilitagdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1 As despesas com a execuc¢do de eventual ajuste, correrdo a conta de dotacdo especifica,
constante do or¢gamento de 2024.

01.001 — MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA DE
VEREADORES DE IMBUIA
01.001.01.031.0001.2001.3.3.90.00.00




19. DOS CASOS OMISSOS

19.1. Os casos omissos serdao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis.

20. DO FORO
20.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Ituporanga para dirimir os litigios que decorrerem da

execu¢ao desta contratacdo que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92,
§1° da Lein® 14.133/21.

Imbuia, 15 de fevereiro de 2024

Daniel Augusto Schmoller
Agente de Contratagéo



